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Bienvenue a I'Institut de Recherche en Gestion (IRG), un pole important
de recherche en sciences de gestion en France, dontl'identité autour du
dialogue Management et Société est largement reconnue.

Cette brochure permet de vous donner quelques reperes et regles de
fonctionnement qui vous seront utiles des votre arrivée. Nous serons
par ailleurs heureux de vous rencontrer de maniere individuelle lors
de votre premiere année a I'RG afin d’échanger sur vos envies, ainsi
que vos projets actuels et futurs.

Pauline de PECHPEYROU Alain DEBENEDETTI
Directrice de I'RG Directeur adjoint de I'RG

I. L'Institut de Recherche en Gestion - IRG

Ce guide rappelle les régles que nous devons suivre pour notre activité habituelle (signature des

publications, missions, etc.).

A. Présentation

L'Institut de Recherche Gestion de I'Université Paris-Est, labellisée équipe d’accueil (EA 2354) réunit
I'ensemble des enseignants-chercheurs qui travaillent sur les disciplines des sciences de gestion. Chaque
enseignant-chercheur est inscrit dans I'un des trois péles disciplinaires suivants :

v" Finance et Comptabilité
v Stratégie, RH et Logistique
v" Marketing

Depuis la fusion de I'IRG de Créteil et de I’équipe Prism de Marne la Vallée en 2010, I'identité scientifique
de I'IRG s’est construite sur la thématique Management et Société en orientant ses travaux dans une
perspective réflexive. La perspective réflexive des travaux réalisés permet de contribuer a I’évolution de la
discipline en analysant et proposant des modéles de gestion alternatifs.
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Les travaux en cours se regroupent autour de trois thématiques centrales :

v" Performances et responsabilités

v' Société de services et services a la société

v"Innovations, transformations et résistances

Axe 1 -
Performances et
responsabilités

Axes 2 - Société
de services et
services a la
société

Axe 3 -
Innovations,

transformations
et résistances

Les travaux s'inscrivant dans cet axe de recherche contribuent a
I’émergence d’une conception renouvelée de la performance. Il s’agit
d’identifier les conditions et contextes favorisant I'apparition de
compromis entre des enjeux économiques, sociaux et
environnementaux potentiellement contradictoires et d'analyser les
organisations alternatives en mesure de porter de telles ambitions.

L'objectif est d’étudier I'adaptation des services aux populations vulnérables
(e.g., clienteles ou usagers pauvres, fragiles, ou encore tres agés), et
I'incidence des transformations organisationnelles que ces adaptations
impliquent sur les personnels eux-mémes.

L'objectif est de comprendre les dynamiques de transformation a I'ceuvre
aux niveaux institutionnels, organisationnels ou encore individuels et les
interrelations entre ces différentes dimensions en vue d’accompagner les
organisations participant de ces transformations.

L’IRG est aussi en ligne : https://irg.univ-paris-est.fr/
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B. Organigramme de ’IRG

Conseil de laboratoire

/ Directrice : Pauline de Pechpeyrou (PR, UPEC) \

Directeur-adjoint : Alain Debenedetti (PR, UGE)
Conseil de laboratoire
College enseignant-chercheur : Mathias Béjean (PR, UPEC), Nesrine Bentemessek Kahia (MCF,
UPEC), Rémi Bourguignon (PR, UPEC), Sylvie Chevrier (PR, UGE), Alain Debenedetti (PR, UGE),
Olivier Joffre (MCF-HDR, UPEC), Samia Khenniche (MCF, UGE), Valérie Pallas (MCF, UPEC),
Pauline de Pechpeyrou (PR, UPEC), Hélene Peton (PR, UPEC), Alix Poels (MCF, UPEC), Mathias
Szpirglas (MCF, UGE)
College doctorant : Andrea Axisa (UPEC), Sahar Dridi (UGE), Timothée Gomot (UPEC)
College BIATTS : Cécilia Chapuy-Delille (UPEC)

Les Poles

Pole Finance et Comptabilité * Elise Alfieri (,UPEC) . - .
¢ Faten Ben Slimane (Université Gustave Eiffel)

e Justine Arnoud (UPEC)

Pole Stratégie, RH et Logistique ) o )
e Luciana Castro Gongalves (Université Gustave Eiffel)

¢ Shérazade Gatfaoui (Université Gustave Eiffel)

Pole Marketin
g e Margaret Josion-Portail (UPEC)

Les Référents

( Réseaux sociaux : Claire Edey-Gamassou & Mathias Szpirglas \
Ateliers d’écriture
Finance-Comptabilité : Valérie Pallas
Marketing : Audrey Bonnemaizon
SRHL : Mathias Béjean
Animation doctorants : Erkin Diyarbakirlioglu
k Science Avec et Pour la Société : Audrey Bonnemaizon )
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C. Plans d’acceés aux sites et contacts

L'IRG est implanté sur deux sites d’accueil pour les enseignants-chercheurs comme pour les doctorants :

v' Campus de Créteil
IAE Paris-Est — 4 place de la porte des Champs — Route de Choisy — 94 000 Créteil

Responsable administrative pour le site de Créteil : Cécilia CHAPUY-DELILLE

- 0141784767
- Bureau 100 (IAE Paris-Est)
- direction-irg@u-pec.fr

Comment accéder au campus de Créteil ...

... en Métro

La station Créteil-Université, sur la ligne 8 (Balard-Créteil) du réseau de la RATP permet un accés simple et
rapide au campus de Créteil.

En sortant de la station de métro, emprunter le souterrain vers la droite puis, a sa sortie, prendre a gauche.
Longer I'imposant batiment de la Faculté de Sciences Economiques et de Gestion (blanc) et passer sous la
seconde arche. Vous étes arrivé au campus de Créteil (IAE Paris-Est), le batiment en briques grises.

... en Bus

Avenue du Général de Gaulle, les bus 281 (Joinville-le-Pont / Créteil-Europarc) et 181 (Alfort Ecole
Vétérinaire / Créteil la Gaité) ont un arrét commun en face de I'Université : il suffit alors de se diriger vers
le métro pour atteindre I'lAE Paris-Est (le batiment se situe sur la droite immédiatement avant la station
RATP).

La ligne TVM dispose d’un arrét a proximité de nos locaux, « la Haye aux Moines » : en remontant la route

de Choisy sur quelques metres, vous arrivez a I'|AE Paris-Est.

... en Voiture

Si vous utilisez un GPS, indiquez comme destination « Place de la Porte des Champs 94000 Créteil ».
Prendre I'A4.

Rejoindre I’A86 en suivant le panneau « Sénart/Créteil » sur 1,67 Km.

Rejoindre la D1 en suivant le panneau « D1 Créteil-Centre » sur 710 m.

Entrer dans Créteil.

Prendre la direction de Choisy (N186) en suivant le panneau « Versailles/Saint-Maur/Melun ... » sur 62 m.
Prendre a droite la Place de la Porte des Champs sur 10 m.
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v' Campus de Marne-la-Vallée

Université Gustave Eiffel — 5, boulevard Descartes, Cité Descartes — Champs-sur-Marne — 77 454
Marne-la-Vallée cedex 2

Responsable administrative pour le campus de Marne-la-Vallée : Sophie ECHIVARD

- 0160957044
- Bureau B228 (Bois de I'Etang)
- sophie.echivard@univ-eiffel.fr

Comment accéder au campus de Marne-la-Vallée ...

... en RER

La station Noisy-Champs sur la ligne A du RER permet un acces simple et rapide au campus Descartes.
De Paris — Direction Chessy/Marne la Vallée : sortir en téte de train.

De Chessy / Marne la Vallée — Direction Paris : sortir en queue de train.

... en Bus

Bus 213 qui assure qui assure la liaison entre Chelles-Gournay RER er Lognes-Le-Village — Arrét Bois de
I’étang — Université.

Bus 100 qui assure la liaison entre le campus de Créteil (arrét a Créteil I'Echat) et le Campus Descartes.

... en Voiture

Si vous utilisez un GPS indiquez : 5 rue Galilée — 77420 Champs-sur-Marne.

De Paris : Autoroute A4 (direction Metz-Nancy), sortie n°10 Champs-sur-Marne — Cité Descartes, aller a
gauche (3%™¢ sortie au rond-point) direction cité Descartes (RN370).

Vers Paris : Autoroute A4 (direction Paris), sortie n°10 Champs-sur-Marne, puis 1% § droite direction cité
Descartes.

Prendre la premiére sortie au rond-point. Longer le boulevard Blaise Pascal. A la 2™ sortie, au rond-point
prendre la rue Nobel. Continuer a droite a la 1°™ intersection. Au stop, tourner a gauche.
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I1. Rejoindre I'RG

A. L’IRG, ses poles et ses ateliers d’écriture

A votre arrivée dans le laboratoire, vous &tes affecté(e) a un pdle disciplinaire, en fonction de votre
discipline de recherche principale.
Les poles de recherche :
v Finance et Comptabilité
v’ Stratégie, RH et Logistique
v' Marketing

Lien vers le site internet de I'IRG : https://irg.univ-paris-est.fr/presentation-1

Ces poles sont les lieux privilégiés d’accompagnement des doctorants dans la réalisation de leur these et
de veille disciplinaire. Chaque pdle tient entre 5 et 7 réunions par an.

Les ateliers d’écriture

Des ateliers d’écriture sont organisés régulierement et accessibles aux doctorants comme aux enseignants
chercheurs. S'inscrivant dans la tradition de I'IRG, ces ateliers sont transdisciplinaires. Les séances de travail
portent sur I'un ou l'autre des objets suivants :

v" Un projet d’article (10 pages environ) comportant a minima le résumé, I'introduction, quelques
éléments décrivant la méthodologie empruntée et les résultats, la discussion ;

v/ Une communication acceptée dans un colloque que vous souhaiteriez transformer en publication ;

v Un article rejeté (assorti des commentaires des relecteurs) que vous souhaiteriez retravailler ;

v" Un article devant étre resoumis suite a un avis de I'éditeur et des relecteurs (assorti, donc, de
I’ensemble de ces commentaires).

Ces différents projets ne sont pas présentés en séance. Les personnes souhaitant assister a I’atelier doivent
préalablement avoir lu le projet prévu et préparer des suggestions d’amélioration qui seront collectivement
discutées en séance.

Un ou plusieurs projets sont discutés par séance. Les personnes désirant que leur projet soit travaillé
collectivement doivent se faire connaitre suffisamment longtemps a 'avance auprés des organisateurs
(Mathias Bejean : mathias.bejean@u-pec.fr ; Valérie Pallas : valerie.pallas@u-pec-fr ; Audrey Bonnemaizon

: audrey.bonnemaizon@u-pec.fr) et prévoir d’adresser leur papier ou projet au moins 15 jours avant

I'atelier d’écriture afin qu’il soit lu et travaillé avant I'atelier. Il convient également, dans la mesure du
possible, d’'informer de la revue ciblée. Des ateliers « reading groups » sont également organisés lorsque
des chercheurs invités internationaux sont présents a I'IRG. Ils se focalisent sur les projets de publication a
I'international.

Ces séances de travail portent sur les projets d’articles en cours et/ou a venir des colléegues et des
doctorants. Pour ces derniers, leur avancement de thése est discuté en réunion de pdle et non en atelier
d’écriture.

Les réunions du pole Stratégie, RH et Logistique, du pole Marketing, du pdle Finance et Comptabilité ainsi
que les ateliers d’écriture se tiennent de maniére alternée sur les sites de Créteil et de Marne-la-Vallée.
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B. Lettre d’informations et site IRG

Une lettre d’informations est envoyée tous les mois par mail a I'ensemble des membres de I'IRG. Si vous
venez d’intégrer le laboratoire, vérifiez que le secrétariat dispose de vos coordonnées électroniques. Si cela
n’est pas le cas, veuillez contacter :

Cécilia Chapuy-Delille — direction-irg@u-pec.fr

Cette lettre d’information reprend les informations importantes susceptibles de vous intéresser a travers
différentes rubriques, comme par exemple :

Rubrique Les événements de I'IRG : informe des manifestations scientifiques portées par des membres
de I'IRG, ainsi que des formations ou séminaires organisés par le laboratoire

Rubrique Doctorat : donne des informations ciblées pour les doctorants (formations, conférences,
ateliers doctoraux, offres d’empiloi...)

Rubrique Carnet scientifique : référence les dernieres publications des membres de I'IRG saisies dans
HAL

Rubrique Appels a communications : informe des thématiques et des délais de soumission de
communications ou d’articles de recherche

Ces différentes rubriques sont alimentées par I'ensemble des membres de I'IRG. Vous étes donc
cordialement invité(e) a nous transmettre toutes les informations pouvant étre intégrées a la lettre
d’information.

De la méme maniere, si vous souhaitez faire partager une information a I’'ensemble des collegues de I'IRG,
merci de la communiquer a Cécilia Chapuy-Delille pour qu’elle I'integre dans la lettre. Cela évite d’inonder
les messageries des membres de I'IRG.

Mise a jour des publications et de la page personnelle du site

Il est demandé a tous les membres de I'IRG de :

v' Référencer toute nouvelle production scientifique (article, communication, ouvrage, chapitre
d’ouvrage, article de vulgarisation...) sur la plateforme HAL: https://hal-upec-upem.archives-
ouvertes.fr/IRG (voir document explicatif en annexe D)

v" Mettre & jour leur profil sur le site de I'IRG :

o Membres UPEC: Signaler a Sophie Echivard (sophie.echivard@univ-eiffel.fr) tout

changement significatif afin que soit mise a jour votre page personnelle sur le site de I'IRG
(voir document explicatif en annexe C).
o Membres UGE : Mettre a jour directement via l'intranet Gustave Eiffel
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C. Regles de signature des publications

Dans le but d’améliorer la visibilité des publications des membres de I'IRG, nous vous demandons de
respecter les régles de signature pour vos publications.

La regle générale de signature des publications et des communications d’un chercheur ou d’un enseignant-
chercheur relevant d’une école doctorale de I'Université Paris-Est est monoligne :

e Pourles membres IRG appartenant a I'Université Gustave Eiffel

Auteur, IRG, Univ Gustave Eiffel, Univ Paris-Est Creteil, F-77454 Marne-la-Vallée, France

e Pour les membres IRG appartenant a I'UPEC

Auteur!?
1Univ Paris Est Creteil, IRG, F-94010 Creteil, France

2Univ Gustave Eiffel, IRG, F-77447 Marne-la-Vallée, France

Il est indispensable, pour la visibilité de I'IRG, de respecter ces regles de signature.

Le logo de I'IRG est disponible aupres des secrétariats (sophie.echivard@univ-eiffel.fr et direction-irg@u-

pec.fr), pour joindre a votre correspondance et sur les présentations que vous étes amenés a utiliser lors
de vos communications.

Pour vos présentations, un « masque » IRG PowerPoint est également disponible auprés des secrétariats
de I'IRG.
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III. Financement des missions

L'IRG,

dans la limite de son budget, peut prendre en charge le financement des missions des enseignants-

chercheurs pour présenter leurs travaux. La demande doit obéir aux régles suivantes.

A. Les regles communes a PUPEC et a I’Université Gustave Eiffel

Si les budgets des deux sites sont séparés et propres aux Universités de Paris-Est Créteil et Gustave Eiffel,
la procédure reste cependant la méme :

1

2

Le référencement de vos dernieres publications et communications doit étre a jour sur la
plateforme HAL (cf. annexe D). Lorsqu’il s’agit d’un colloque, une notice doit étre déposée sur HAL
pour que la mission soit validée par la direction de I'IRG.
Vous devez envisager un déplacement concernant une manifestation validée par le conseil de
laboratoire :

AFC (Association Francophone de Comptabilité)

AFFI (Association Francgaise de Finance)

CIG (Conférence Internationale de Gouvernance) organisée par I'AAIG

. EAA (European Accounting Association) annual congress
Finance EFMA (European Financial Management Association)

FMA (Financial Management Association) european conference

MFS (Multinational Finance Society) annual conference

IFABS (International Finance and Banking Society) european conference

AGRH (Association Francophone de Gestion des Ressources Humaines)

AIM (Association Information et Management)

AIMS (Association Internationale de Management Stratégique)

AIRMAP (Association Internationale de Recherche en Management Public)

Management L .

ATLAS/AFMI (Association Francophone de Management International)

CMS (Critical Management Studies)

EGOS (European Group for Organizational Studies)

EURAM (European Academy of Management)

AFM (Association Francaise du Marketing)

EACR (European Conference of the Association for Consumer Research)

. EMAC (European Marketing Academy)

Marketing . .

Etienne Thil

JNRC (Les Journées Normandes de Recherche sur la Consommation)

ICR (Interpretive Consumer Research Conference)
Vous devez renseigner, en fin d’année civile, une fiche prévisionnelle de vos projets de recherche
et des missions envisagées, en les hiérarchisant par ordre de priorité (formulaire en ligne a
compléter en novembre).
Vous devez produire une communication ou animer une session acceptée par les organisateurs
de la manifestation. La notice de votre communication doit étre saisie dans HAL avant de
transmettre votre demande d’ordre de mission.
Vous devez IMPERATIVEMENT établir une demande d’ordre de mission et la transmettre a votre

secrétariat de rattachement pour signature du directeur du laboratoire (direction-irg@u-pec.fr et

sophie.echivard@univ-eiffel.fr pour I'université Gustave Eiffel) au moins 4 semaines avant départ.
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6 Une fois la demande d’ordre de mission validée, vous devez saisir la mission sous Notilus pour
I"UPEC (voir manuel disponible sur le site de I'IRG).
Le respect de I'ordre de ces 6 étapes est primordial.

Les participations a des conférences non référencées peuvent éventuellement étre prises en charge, dans
la mesure ou elles font I’'objet d’'une demande justifiée et ou le budget de I'IRG le permet. La demande
est a adresser a Pauline de Pechpeyrou (pauline.de-pechpeyrou@u-pec.fr) pour les membres UPEC et a

Alain Debenedetti (alain.debenedetti@univ-eiffel.fr) pour les membres UGE.

B. La demande d’ordre de mission

« Est en mission, tout agent qui se déplace, dans le cadre de son activité professionnelle, hors de sa résidence
administrative et familiale. »

Avant votre départ et pendant votre déplacement vous devez disposer d’un ordre de mission. Ce document
est obligatoire et permet de bénéficier d’une assurance en cas d’accident ainsi que du remboursement de
vos frais de mission.

Pour toute demande de prise en charge des frais d’inscription a un colloque, le missionnaire doit fournir
son formulaire d’inscription rempli au secrétariat. Le service financier procédera au paiement de
I'inscription uniquement par bon de commande. Dans le cas contraire il appartient au missionnaire
d’avancer les frais d’inscription et de fournir, a son retour, une facture pour se faire rembourser.

Les formulaires de demande d’ordre de mission sont disponibles auprés de votre secrétariat de
rattachement (modeéles en annexes A et B). Vous devez compléter et transmettre vos demandes d’ordres
de mission dans un délai d’au moins 4 semaines avant votre départ en mission :

- Pour l'université Paris-Est Créteil : direction-irg@u-pec.fr

- Pour l'université Gustave Eiffel : sophie.echivard@univ-eiffel.fr

Grace a votre ordre de mission, vous pouvez prétendre a des indemnités de mission comprenant, par
exemple :

=>» La prise en charge des frais de transport : a réception de votre ordre de mission (au moins 4 semaines
avant votre départ), I'IRG peut réserver, et donc prendre directement en charge, vos billets de train ou
d’avion (pour UGE). Pour I'UPEC, il revient aux enseignants-chercheurs de réserver eux méme leurs billets
dans Notilus.

= Le remboursement forfaitaire des frais de repas. Soit 20 € par repas en France si vous étes en
déplacement de 11h a 14h et/ou de 18h a 21h (pour 'UPEC), de 12h30 a 13h30 et/ou de 20h a 21h (pour
I’"UGE). Le forfait pour un repas pris dans un restaurant administratif pour une mission en France est de 10
euros (pour 'UGE). A I'étranger : selon le forfait applicable. Attention, les frais pour les repas de gala ne
sont pas pris en charge par I'IRG.

= La prise en charge des frais d’hétel. Ces frais rentrent dans le calcul des Per Diem qui sont estimés par
I’Université en fonction du lieu de la mission (France ou étranger). Pour 'UPEC, il revient aux enseignants-
chercheurs de réserver eux méme leur hébergement dans Notilus. Si le montant réellement payé dépasse
le forfait alloué, la différence reste a votre charge.

Les remboursements sont effectués aux frais réels (pour I’UPEC), aux frais réels ou au forfait (pour 'UGE),
a I'appui des pieces justificatives, et sont plafonnés aux forfaits applicables.

Site du gouvernement pour connaitre les taux de remboursement maximaux des per diem par pays :
http://www.economie.gouv.fr/dgfip/mission taux chancellerie/frais
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M Aucun remboursement ne sera pris en compte sans enregistrement de la mission au préalable via une
demande d’ordre de mission.

M Vous devez établir une demande d’ordre de mission, méme si votre déplacement n’entraine aucun frais
et donc aucun remboursement. Cela vous permet d’étre couvert en cas d’accident, c’est donc
indispensable.

M Tout incident survenu a I'étranger ne peut étre assuré et reconnu sans ordre de mission.

M Seuls les factures/tickets/recus sont acceptés comme piéces justificatives pour obtenir un
remboursement.

M Méme si vos frais de transports (avion/train) ont déja été pris en charge par I'IRG, vous devez
impérativement déposer sur Notilus (pour 'UPEC) ou transmettre a sophie.echivard@univ-eiffel.fr les

originaux de vos titres de transport compostés/utilisés a votre retour de mission (pour UGE).

M L’ensemble des remboursements s’effectuent aprés la mission (méme si une avance a été versée).
Attention : le remboursement s’effectuant en une fois, vous devez déposer sur Notilus (pour 'UPEC —
Manuel disponible sur le site de I'IRG) ou transmettre a sophie.echivard@univ-eiffel.fr (pour UGE) dés

votre retour 'ensemble de vos justificatifs (voir manuel en annexe E).

M Si, pour des raisons personnelles, vous devez annuler votre départ, il est impératif que vous
communiquiez cette annulation, au plus tot auprés de votre secrétariat de rattachement.

M Aucune mission a I’étranger ne sera financée pour des pays classés a risque par le Ministére des Affaires
Etrangeéres : http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/
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Déplacement pour une mission en France Métropolitaine :

Dépenses Remboursement Piéces Justificatives

Train Remboursement en 2¢™e classe Les billets de train

Les billets d’avions (cartes

Avion Remboursement de la classe la plus économique ,
d’embarquement)

Transports en commun : L, Les titres de transports et facture
. Frais Réels ..
Métro, Bus, RER associée

Justificatif d’assurance et
déclaration sur I’honneur (pour
I’"UPEC), attestation d’assurance
carte grise au nom ou a I'adresse

du missionnaire (pour I"'UGE)

Indemnités kilométriques (source via Michelin) ou

Véhicule personnel tarifs SNCF 2°™e classe

Location de véhicule Frais réels Facture de la société de location

Frais de carburants des

oy . Frais réels Factures/tickets/recgus
véhicules de location / /rec
Frais de péage d’autoroute Frais réels Factures/tickets/recus
Frais de stationnement Frais réels (limités a 72h00) Factures/tickets/recus
Taxi Frais réels Factures/tickets/recus
Sous conditions ¢
Excédent de bagage ou
transport de matériel . .
. X Frais réels Factures/tickets/regus
technique (en lien avec la
mission)
Repas ., P
A P Frais réels plafonnés a 20 € par repas (10€ lorsque
Les repas de gala 3 tee s .
I'agent a la possibilité de se rendre dans un Factures/tickets/regus

ne sont pas pris en charge
par le laboratoire

restaurant administratif) pour 'UPEC et I'UGE.

Perdiem : Le taux de base avec petit déjeuner est

Hébergement de 95€ par nuitée. Pour les grandes villes (plus de
A 200 000 habitants) et communes de la métropole Factures/tickets/recus
Les AirBnB du grand Paris, il est de 140€. Pour Paris, il est de
ne sont plus autorisés 160€ pour I"'UPEC.

L’'hébergement est plafonné a 150€ pour 'UGE.

Différence pour une mission a I’étranger et outre-mer :

Dépenses Remboursement Pieces Justificatives

Délivrance de passeport ou de visa,

- . . Frais réels Factures/tickets/recus originaux
vaccination obligatoire

Calculés aux frais réellement engagés

Repas & hébergement plafonnés au forfait en vigueur du pays*

Factures/tickets/recus originaux

*site du gouvernement pour connaitre votre taux de remboursement :
http://www.economie.gouv.fr/dgfip/mission_taux_chancellerie/frais
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IV. Annexes

A. Demande d’ordre de mission UPEC

PARIS-EST |HG’

F e o © L sur de G reec paeal iy o da P por s Mo b graser allar delar e 200 000 Bademer ot commametr da A ssirepols o A
Firda, o o e M AOE Foasr Ml Voo 1RO 0 nciomeni s ot e I paer ndpan. Howr ool s alrcm d Jdmegeer st o com s b servicd (e par
Y AR -

Demande d'ordre de mission
= - e

N0 PRENON -

ATBESSE FAMILIALE :

TEL : RIATT. -

FOMCTION - DATE DF MAISSAMCE -

O ooozse/ /9181372
O O THG- /S8R

[HINNEES DF. DEPLACTFAIFS

LIEL:
TRAIFT ALLFR
DEPART LE A H DE
ARFIVE LE A H A
TRAJET EETOLE
DEPART LE a H DE
AFRFIVELE A H A
FRALS DE MISSION
MISSION SAMS FRATLS oI WOW
Decails des frais de mivsen previdSennels : Priwg an chomge UPFEC Avancd par [ Ageet

TRANSPORT : Traim [ ] Ason [ Bateau [
[~ FEBSRGEMENT

EEPAS

PARENG
[ TRANGDORTS BN COBON
ATTRES FRALS (PRECISER)
TOTAL
Diate e Signamere

o iae-paris-eat fr
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B. Demande d’ordre de mission Université Gustave Eiffel

)":’{ Université DEMANDE DE MISSION
— Gusta‘u’e EiffEl ormulabe & amal isf matiquese! s 5 ongles)
Flnanolar | ‘BBORESE]
de |2 micclon
&-— la misslen
|Daie de début de mission |Houre ge depart | |rempence |
|Cate d= fin [Heurs @ retour | |rescence |
; ST ove ou e o s o e x|
Clacoe ‘Abonnsmant e Humero de caris Fidelits
o
TRaMzPORT | [ Train
FRINCIFAL | Tl Axwion
Diabe Hewre Départ | Hewre Arrivée Trajet Comemi ]
n Vahioue d= service mn WEhicule de Locason
21 tax, Mot :
AUTRE n Transpart &n commun ;| Taw
TRANZPORT
Wehicule Perscane 81 Autre, prtcizer -
n 15 o cfiina vore WP, mmiarcus fnd n Autre
Hwdir une sutormaton 1)
n Farking mn Waccin
31 Autre, préclser ©
FRAIZ DIVERE n Feage 1 Aure
8l Autre, précizer :
n Visa n Aufre
_-ﬁ
Chemnande Dérogation Chesman che Dérogation
mn Repas supérewr & 30 pour une mission &n France m Présentation & une dpreawe du COROOUS
n Hébergement supériew & 1508 powr une mission =n n Ellets d'avion en Classe supérieure 4 Ia ciasse
France AConomigue
Hébergement supériewr au forfalt pour une mission & Elll=ts de rain {ere classe powr quesSons de sanbé
n Féranger n o de stusison de Fandcan
n Repas dans une commene Imirophe 4 @ résidence mn Ell=ts de rain {ers Classes pour acCompagner une
administabve | familals personnaiis de howl nives.
| Demnande d'avanos © | MON |
das
Repas (Tar! forfst)
FRepas dans un restaurant administras?
LIS FRepas (Haors Forfalty
REpas gratuRis)
Nults payées par Magent frlicsor sufock
Muilt payies par Fagent fom forl
HUITEES MUt Sur marcha J sur bon 08 commande
Mult gratuibeis)
Forfalt demipension
ADREESE BUDGETAIRE
Cendre @wotia Domaine Centre de Codis e TR
SSORESET DA1THT I90REEE1CR
COMMENTAIRES
i =—-— mﬂli _-h
i
§ Daie de la |
3 demands
Ce formulaire comporte des liens de calcul automatique.
- Avant tout départ en mission il convient de vous rapprocher de Sophie Echivard

sophie.echivard@univ-eiffel.fr pour récupérer le formulaire original a compléter.
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,‘:< Universite ETAT DE FRAIS DE MISSION
~

Gustave Eiffel

Formulaie 3 sog e Informoniguanw et sur 2 Ongiat |

CHOIX DU TYPE DE MISSION (CHOIX A FAIRE EN CLIQUANT 1CH)

epas (Tarf Forfat)
Repas dans un restaurant administratit
Iﬁoﬁs (Hors Forfait)

as gratuit(s)

REPAS

[Futs payées par ragent (rebseur sucrian
|Nut payées par 'agent (has krin
. |Mut sur marché 7 sur bon de commande
NOBEES |nut gratuteds)
orfat dem-pension

ﬁ'ucsoc ranspors &n commun €
[riavette - €
TC* Tickets autre : - €

Tickets sutre © €

=
arking
éages
AUTRES [Avion / Train
4 frais* |[Visa/Vacon
g Autre -
p Autre -

g i |Nombre ce Klnﬁrdetbuuacoum I I
[Nombre de Pisces Jointes : |

[E stimation Frais de la mission™

Signature de I'Agent
* forignal des Ficatifs ect 5 rga ent pendart 1 an

** Ezxtim ation aVart conroe oee geatiomare: francees

VOUS NE POUVEZ PAS SIGNER CAR I MANQUE
LE NUMERO D'OM

Ce formulaire comporte des liens de calcul automatique.

- Avant tout départ en mission il convient de vous rapprocher de Sophie Echivard

sophie.echivard@univ-eiffel.fr pour récupérer le formulaire original a compléter.
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C. Mise a jour des pages personnelles du site IRG

FICHE CV - FRANCAIS

NOM Prénom

Adresse mail :

Tel:

Localisation (Institution, adresse, bureau)

Poste actuel et responsabilités 3 paris-est

Autres activités ef responsabilités

Formation et gualification

Domaines d'enseignement,; recherche / expertise

Enseignement

Recherche / Expertise

Pdles :

Encadrement doctoral
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FICHE CV - ANGLAIS

LASTNAME Firstname

E-mail ;7
Phone number :

Place 7

Position and responsibilities Paris-Est

Others activities and responsibilities

Training and dipfomas

Teaching areas, fields of research/expertise

Teaching arsas

Figldr gf research

Doctoral supervision
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D. Mise a jour des publications

Le référencement de vos publications passe désormais par la plate-forme HAL a I’adresse suivante :
https://hal-upec-upem.archives-ouvertes.fr/IRG

Les enjeux de la saisie de vos contributions dans HAL sont triples :

1. Une meilleure visibilité de vos travaux au plan national et international. La présence dans cette
base augmente le taux de citation.

2. La protection de vos travaux contre le plagiat. Le dépot dans HAL est daté et fait foi pour prouver
I’antériorité de votre travail.

3. La constitution et une gestion facilitée de cette base par rapport a I'ancien systeme. Il est possible
aussi bien pour vous que pour I'IRG de procéder a des extractions a partir d’une base de données
unique. Ceci facilite le processus quand il s’agit de répondre a des appels a projet ou des rapports
pour les évaluations auxquelles I'IRG est soumis (Audit Qualicert, HCERES, ...).

Les données saisies sur la plate-forme sont validées par Sophie Echivard et Cécilia Chapuy-Delille et viennent
ensuite alimenter 1/ la liste des publications sur le site de I'IRG ; 2/ votre page personnelle sur le site.

Il est donc important de référencer les communications, ouvrages, chapitres d’ouvrage et articles deés
publication.

Pour celles et ceux qui ont déja utilisé HAL, sachez que la nouvelle version permet une saisie plus rapide
que précédemment.

Les étapes :
v Vous devez d’abord créer un compte HAL.

Ensuite, vous avez deux possibilités :

v Déposer les publications elles-mémes tout en respectant les contraintes des éditeurs.
Pour savoir ce qui est autorisé en fonction de la revue (dépot de I'article final ou de la version avant
modifications) vous pouvez consulter le site : www.sherpa.ac.uk/romeo/

v" Ou enregistrer seulement la notice bibliographique.
Hormis pour les ouvrages, le dép6t des publications doit étre privilégié par rapport aux notices
bibliographiques pour un meilleur effet sur la citation des travaux.

Pour chaque entrée dans la base vous devez impérativement préciser dans quel axe thématique du
laboratoire s’inscrit votre publication dans la rubrique CLASSIFICATION de HAL en inscrivant le code
correspondant comme suit :

Code Nom de I'axe

IRG_AXE1 || Performances et responsabilités

IRG_AXE2 || Société de services et services a la société

IRG_AXE3 || Innovations, transformations et résistances organisationnelles et sociétales

IRG_AXE4 || Ouvrages pédagogiques
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E. Créer une note de frais sous Notilus pour PUPEC

5107 - €G0S 2024

Minsonraers 0005020041 Type : TRAM REELS  Osbwt | DRON2004 P O70/0008  Owstimetion - B0 Vi Bble : SS5STANT OF SAE

1- Entrer dans la mission pour laquelle vous souhaitez créer une note de frais.

Ordre de mission
5107

Cenarames Voyage Frnis Fiche 0 Valide

Oujet*  E0OS 2024 Mois dimpstation *
Dwatination ™ Débunt*
Liou de dpart* Fin®
LUieu deo retour Date cruation
Demande
annulation
Demande o svance Cdoacer yive avancs powr s um..;,-@

Modification
Mission

3- Ajuster Jes dates de Ia missica 51 necessaize (en cas de depast ou de tetoue modifie). Pues chguer sur « Entegstoes o
Vous ne devez toucher & nen d'outee dans lo nussion, Cela nsquens de bloguer votee dossier et 1a coéation de b note de fraas

4- Daos 1s bagre de menn a gauche de Tecoan cliquer sus note de frus (1a pile de piece)

5- En bas a droute de 'ecran chiquer suz le =
Chquer dans I fenétre qui s'ouvre suc « Ogdre de ntusnon »
Chauer sur la mission pons laquelle vous soulsatez créer Is note de fiais

@ Note de frais 0005025227/0001 Otmnealitine Frais

B
6- Cliques sur I'ongler frus de Is fenetre

@ Wutw e ere DOONOTEITOOT - . e — - 4 € rrmamar
_Q ﬁ
-
W —— R ————— S — (1 — e . v

7- Cliquer suz Je = en haut 2 deoite de 1a fenétre.
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v ihe Mo e

reted vr-Ow Marwm Francas

8- La fenetre quu s'ouvre comporte 3 onglets et permes soit de creer une Ligne de frus {onglet « Same des fras ») pous une depense qui n'etut pas presue au depart (un
taxi pour canse de greve des trnsports par exemple), sodt de capatner Jes hgnes de frass previsionnels sasies daas I'ozdre de mussion (onglet « Mes frais »). Dans ce cas
vous n'avezr qu'a vénfier et ajuster les mformations pour chague Ligne de frus.

L'oaglet « Picces jowmtes » petmet de déposer ses msuficanfs pous chaque ligne de frais. Attention, sans mstiieanf depose dans cet onglet 4 est smpossible d'enregistier
(de vahder) une bgne de fras (le bouton « Entegstrer » en bas o droste de cette fenétre testera en gnse).

Train
Dote  OLDAZ00L  Mostant | DEDCEUS  Montest temrbeursaide - MO0 EUR  Guentid | 100 Aewtleadil 1 ) Nbees i < D

v

9-Use fous votre Lgne de fran ensegrstrée elle apparat en blew
Si vous soubaitez suppamer wie ligne de frais, passez le curseur sug la pde de peere de Ia Ligne de foais. Une pette case appatit que vous pouvez cocher. La vous aliez
pouvot chiquer sur la corbeille en bas  deoite de I'écran pour suppames la lgne de frass

WL reatien

YOSRE wrut By et St |

10- Upe fous tous vos fraus ensegistres dans votre note de fras vous pouvez cliquer ¢ Emettre en bas a deoite de I'ecran. Cela va envorer votce note de frans dans le
cirewit de validation. Tant que votze note de frais o'a pas ete contrdlée/ validee pas Je responieable budgétaire vous aver la possibelité de 1a tappeler pour la modifies.
En cas de soues sur votre note de frus elle sera tejeree pas le valdenr Cette action vous redoniners by main sur bs note de fres Vous receviez auss un mal vous
wformant du seet et de b rauson.
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